	[image: image1.jpg]


           UNIVERSITÀ DI PAVIA



	PARTE DA CONSEGNARE AL TUTOR
	ASSEGNAZIONE DI INCARICO DI TUTOR PER I PAS (Percorsi Abilitanti Speciali) – A.A. 2013/2014

	
	LA COMMISSIONE GIUDICATRICE PER LA  SELEZIONE DEI tutor degli iscritti ai Percorsi Abilitanti Speciali – PAS (di cui al Decreto Ministeriale n. 58 del 25 luglio 2013), da impiegare nel Dipartimento di Studi umanistici per le classi di abilitazione attivate presso lo stesso 
ASSEGNA A:
COGNOME E NOME............................................................……………………..............………………………………………………………………………..… 

UN INCARICO DI COLLABORAZIONE NEL PROGRAMMA DI TUTORATO PER LA/LE CLASSE/I DI ABILITAZIONE:

.......................................................................................................................………………………………………………………….......…

DI CUI E’ RESPONSABILE IL PROF. ......................……………................……………………………………..........……………………

PER UNA DURATA DI N ° ……….…… ORE. 
Data ________________________________

IL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO DI STUDI UMANISTICI
_____________________________________



(- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  - - - - - - - - - - - - - - - - - --  
	
	COMPILARE IN STAMPATELLO IN MODO CHIARO E LEGGIBILE

	
	IL/LA SOTTOSCRITTO/A ............................................................……………………..............…………………………… 

	
	· ricercatore/docente universitario strutturato in servizio, o strutturato e in servizio in passato
· docentE di scuola secondaria in servizio presso le istituzioni scolastiche, a tempo indeterminato  
· dottore/dottorando di ricerca in …………………………………………………………………………………… 
· laureato in ……………………………………………………………………………………


	
	CODICE FISCALE……………………………
………………………….….……… NATO/A A............................................................……… (……….)
IL…………………………………………….………. RESIDENTE A………………………………………………………………………………………………………………………….. PROV


VIA …………...…………….………………………………………………………………………..………………
………. CAP …………………………………

RECAPITO TELEFONICO CASA …………………………………..……………………………………...…….. CELL. 


E-MAIL 


	
	DICHIARA DI ACCETTARE

L’INCARICO DI COLLABORAZIONE AL PROGETTO DI TUTORATO PER LA/LE CLASSE/I DI ABILITAZIONE: 


ATTIVATO DAL DIPARTIMENTO DI STUDI UMANISTICI (nell’ambito dei PAS)
DI CUI E’ RESPONSABILE IL PROF. ......................……………................……………………………………..........…………………  PER LA DURATA DI 
ORE
Data ________________________________                                   FIRMA DEL TUTOR __________________________________________________



	
	- Informativa ai sensi del D.Lgs. 193/2003 (T.U. sulla privacy) -
I dati sopra riportati sono prescritti dalle disposizioni vigenti ai fini del procedimento per il quale sono richiesti e verranno utilizzati esclusivamente a tale scopo


	Norme e modalità di svolgimento dell’incarico di Tutor
ANNO ACCADEMICO 2013/2014


L'incarico di tutorato dovrà svolgersi secondo le modalità e i tempi concordati con il docente Referente della classe di abilitazione PAS  espletando di norma le seguenti funzioni di carattere generale:

a) sostegno al percorso formativo del corsista nelle attività didattiche e di laboratorio;

b) supporto al docente nell’organizzazione della didattica e nella verifica del suo regolare svolgimento;
c) supporto ai corsisti nella predisposizione della relazione finale.

Il Referente della classe di abilitazione, che propone il progetto di tutorato, è responsabile dell’operato dei Tutor, ne attesta l’effettivo svolgimento dell’attività e ne predispone il giudizio finale. 

Ai fini della copertura assicurativa la S.V. è tenuta a rilevare sul modulo Allegato (ALL. 1) e sotto la supervisione del docente Referente della classe di abilitazione, i giorni e le ore di collaborazione prestate. Inoltre si precisa quanto segue:
- i soggetti afferenti all'Università degli Studi di Pavia (tramite il pagamento delle tasse universitarie ovvero in forza di un contratto di collaborazione con l'Ateneo, come, ad es. i dottorandi, i borsisti, i ricercatori) sono già tutelati dalla polizza di Responsabilità Civile generale verso Terzi e verso Prestatori d'Opera (cfr. Allegato 2, reperibile anche all’indirizzo: http://www.unipv.eu/site/home/ateneo/amministrazione/direzione-generale/servizio-affari-generali-e-supporto-normativo/articolo9282.html  alla voce Assicurazione di responsabilità civile verso terzi – documento: polizza RCT/RCO). Essi, inoltre, possono già aver sottoscritto un'ulteriore polizza infortuni;

- i soggetti esterni all'Università degli Studi di Pavia rientrano nella vasta categoria dei "Frequentatori esterni" (cfr. Allegato 3, reperibile anche all’indirizzo http://www.unipv.eu/site/home/ateneo/amministrazione/direzione-generale/servizio-affari-generali-e-supporto-normativo/articolo9280.html   - alla voce Frequentatori volontari e Visiting professors – documento: “procedura per l'attivazione delle coperture assicurative”) e devono essere autonomamente coperti da una polizza di Responsabilità Civile verso Terzi con oneri a proprio carico. Se già tutelati da una polizza, essi dovranno produrre prova della copertura assicurativa. In assenza, possono sottoscrivere la polizza di RCT "Categorie Varie" (cfr. Allegato 4, reperibile anche all’indirizzo http://www.unipv.eu/site/home/naviga-per/laureati/assicurazioni.html  alla voce Polizza integrativa di responsabilità civile – documento: “Polizza cumulativa di Responsabilità Civile”) attraverso l'apposito modulo (cfr. Allegato 5, reperibile anche all’indirizzo http://www.unipv.eu/site/home/ateneo/amministrazione/direzione-generale/servizio-affari-generali-e-supporto-normativo/articolo9280.html  - alla voce Frequentatori volontari e Visiting professors – documento: “modulo di adesione per l'anno 2013”).
I costi per la sottoscrizione congiunta delle polizze infortuni e RCT, come indicati nel modulo sopraccitato, sono i seguenti:

- anno: € 44,51;

- semestre: € 27,55;

- trimestre: € 22,55.

Ulteriori informazioni sono disponibili alle pagine web:

- soggetti afferenti all'Università: www.unipv.eu/site/home/ateneo/amministrazione/direzione-generale/servizio-affari-generali-e-supporto-normativo/articolo9282.html
- frequentatori esterni: www.unipv.eu/site/home/naviga-per/laureati/assicurazioni.html
La S.V. dovrà dare al docente Referente della classe di abilitazione immediata comunicazione scritta di eventuali sospensioni che si rendessero necessarie nell'arco della durata dell'incarico e/o della rinuncia all'incarico.

Per la propria prestazione la S.V. riceverà un compenso orario di € 20,00 lordo dipendente.

Il pagamento è subordinato alla effettiva prestazione delle ore di collaborazione previste dal presente incarico e verrà effettuato dietro presentazione della seguente modulistica:
· notula (cfr. Allegato 6, reperibile anche all’indirizzo: http://www.unipv.eu/site/home/ateneo/amministrazione/area-amministrativa-e-finanziaria/servizio-bilancio-e-programmazione-finanziaria/articolo1256.html  alla voce: Notula per prestazioni di lavoro autonomo occasionale, soggetti residenti e non – documento: Notula per il pagamento (.xls 29 kb))
· dichiarazione fiscale  (Allegato 7). La dichiarazione fiscale può anche essere compilata on line attraverso la procedura informatica : https://sonl.unipv.it/dicfis/index.php (usando come password quella per i servizi di Ateneo) 
Tale modulistica dovrà essere riconsegnata alla Segreteria Didattica del Dipartimento di Studi Umanistici (ufficio 1), Strada Nuova 65, 27100 Pavia - al termine dell'incarico e comunque entro e non oltre il 30/09/2014.

Si precisa che la collaborazione ai programmi di tutorato non è configurabile come rapporto di lavoro subordinato, né dà diritto ad alcuna valutazione ai fini concorsuali pubblici.

Invitiamo la S.V. a prendere immediati contatti con il docente Referente della classe di abilitazione.
Per quanto non espressamente indicato si rimanda al “Bando di selezione del personale cui affidare l’incarico di TUTOR degli iscritti ai Percorsi Abilitanti Speciali – PAS, da impiegare nel Dipartimento di Studi umanistici nell’a.a. 2013/2014” emanato con decreto direttoriale n. 22/2014 in data 30/01/2014 (prot. n. 122) e reperibile sul sito del Dipartimento alla pagina: http://studiumanistici.unipv.it/?pagina=p&titolo=Pubblicazioni
Allegato 1
COGNOME E NOME............................................................……………………..............………………………………………………………………………..… 

INCARICO DI COLLABORAZIONE NEL PROGRAMMA DI TUTORATO PER LA/LE CLASSE/I DI ABILITAZIONE: ………………………………………………………………………….......................................................................................................................……………………………………
DI CUI E’ RESPONSABILE IL PROF. ......................……………................……………………………………...   PER UNA DURATA DI N ° ……….…… ORE. 
MODULO DI RILEVAZIONE DELLE ORE
	data
	Mattino

dalle ore alle ore
	Pomeriggio

dalle ore alle ore
	Ore lavorate
	FIRMA

del Tutor

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Visto il Docente Referente della classe di abilitazione   ________________________________________









AssegnazioneATENEO1213

